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Leistungen von Qualiservice

Kostenlos/-pflichtig

In der Planungsphase des Projekts (vor Antragstellung)

» Beratung (Erstberatung und ggf. Folgeberatungen) hinsichtlich der
zu beantragenden Ressourcen fir eigene Mittel zur Vorbereitung der
Forschungsdaten/- materialien und der zu beantragenden
Ressourcen fur Qualiservice

» Erstellung einer Kostenkalkulation, die dem Férderantrag beigefligt
werden kann auf der Grundlage der Angaben zum geplanten
Forschungsprojekt

Kostenlos

Beratung/Unterstiitzung der Forschenden wéhrend des
Forschungsprozesses (nach Antragsbewilligung)

» Beratung und Unterstitzung der Forschenden zur kooperativen
Datenvorbereitung wahrend des Forschungsprojektes (z.B. zu
Informed Consent, Anonymisierung, Kontextualisierung/
Dokumentation, Beschreibung der Metadaten, Erstellung des
Studienreports u.a.)

» Bereitstellung der und Einfliihrung in die Tools und Module und
Handreichungen fiir den Workflow im Forschungsprozess zur
Erleichterung der Datenvorbereitung

+ Abstimmen der Ubergabevereinbarungen und der
SicherheitsmalRnahmen fiir die Archivierung und die
Sekundéarnutzung

* Beratung zu verteilter Archivierung, deren Vorbereitung und
Umsetzung (z.B. bei Mixed-Methods-Studien)

» Beratung und Begleitung findet schriftlich, telefonisch, virtuell oder
personlich statt; es steht ein geschitztes Ticketsystem fiir die
sichere Kommunikation zur Verfligung

« Erdrterung zu rechtlichen und forschungsethischen Voraussetzungen
fur die Archivierung (Einwilligungserklarungen, Anonymisierung u.a.),
Auswahl des zu archivierenden Forschungsmaterials

Kostenpfilichtig

Kuratierung, Archivierung und Bereitstellung der Forschungsdaten
durch Qualiservice (nach Dateniibergabe)

A Priifung libergebener Forschungsmaterialien hinsichtlich formaler
Kriterien
+ Kontrolle aller eingehenden Forschungsmaterialien (Vollsténdigkeit,
Formate, Lesbarkeit, Verstandlichkeit etc.)
+ Sichtung des Studienreports
» Organisation der Forschungsmaterialien in Datasets
+ Dateibezeichnungen, Datenarten/-typen, Erhebungswellen,
Fallbezug, spezifische Kontexte, Dokumentationen, interne
Speicherung von fallbezogenen intern verbleibenden Metadaten
und Vergabe eines Uniform Resource Identifiers (URI) fir interne
Suchprozesse und die fallgenaue Zitation

B Priifung zur Gewéhrleistung einer sicheren Sekundérnutzung

Kostenpfilichtig
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Einhaltung der datenschutzrechtlichen Anforderungen;
insbesondere der Anonymisierungs-/Pseudonymisierungsbedarfe,
Prifung der Rechtmaligkeit der Daten

Prifung der Kontextualisierungsmaterialien

Systemintegration der Bestimmungen in Einwilligungserklarungen
und Ubergabevereinbarungen, Erfassung der vereinbarten
Sicherheitskategorien, des Nutzungsspektrums und von Embargos
fur die unterschiedlichen Daten, Umsetzung der technisch
organisatorischen SchutzmafRnahmen

Organisation der Forschungsmaterialien in Use Files entsprechend
der Vereinbarungen (Zuganglichkeit)

Sichtung hinsichtlich forschungsethischer Aspekte wie Ethikvotum,
Partizipation etc.

AbschlielRender Proofread der Datengeber*innen vor der
Bereitstellung der Forschungsmaterialien zur Sekundarnutzung

C Nachhaltige Archivierung der Forschungsmaterialien

Sicheres und nachhaltiges Datenmanagement mit dem flr
qualitative Daten angepassten Editorial-System (PANGAEA)
Erfassung und Vervollstandigung der Metadaten nach dem DDI-
Standard, der fir die Darstellung qualitativer Daten angepasst
wurde

Sicherung der Daten und digitale nachhaltige Archivierung auf
eigenen Servern

Verteilte Archivierung (Kooperation mit anderen FDZ/
Datenanbietern) bei Forschungsmaterialien, die in
Methodenkombination erhoben wurden (bspw. mit quantitativen
FDZen)

Getrennte Archivierung von Forschungsdaten und
Identifikationsdaten (wenn diese z.B. flr Folgebefragungen mit
Einwilligung der Forschungsteilnehmenden ebenfalls archiviert
werden)

D Gute Auffindbarkeit und Sichtbarkeit der Forschungsmaterialien

Publikation der Metadaten auf einschlagigen Plattformen
Metadaten-Mappings fir den Transfer in andere
Metadatenstandards/-schemata

Interoperabilitat der Metadaten

Einholen eines Digital Object Identifiers (DOI) zur nachhaltigen
Auffindbarkeit der Datasets und deren Zitierbarkeit
Veroffentlichung des Studienreports als Publikation (DOI)
Verlinkung mit den jeweiligen Projektpublikationen

Sekundarnutzung

Interoperable international sichtbare Metadaten fur gute Findbarkeit
Online erhaltliche Studienreports

Bereitstellung eines User Files fur die wissenschaftliche
Sekundarnutzung entsprechend der Vereinbarungen mit dem
Datengeber

Bereitstellung sensibler Forschungsmaterialien in einem Safe
Room entsprechend der Vereinbarungen mit dem Datengebenden

Kostenfrei
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» Bereitstellung notwendiger Informationen und Kontexte fir die
konkrete Sekundarnutzung

* Verlassliche Zitierbarkeit verwendeter Sekundardaten

» Listung der aus Sekundarnutzungen hervorgegangenen
Publikationen

*  Prifung und Umsetzung der Angaben in der Nutzungsvereinbarung
durch Qualiservice




